ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA COMUNEI CERASU

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI CERASU , cu sediul in comuna Cerasu, sat Cerasu, str. Mihai
Viteazul, nr.277, judetul Prahova, in baza O.U.G. nr.57/2019 organizeaza concurs pentru
ocuparea unei functii publice specifice de conducere vacant din aparatul de specialitate al
primarului:

- 1 post Secretar General al comunei — Compartiment Secretar General UAT

1. Conditii pentru ocuparea postului:
1. Secretar general al comunei — Compartiment — Secretar General UAT

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentul in domeniul
stiintelor administrative, stiinte juridice sau stiinte politice;

- absolventi cu diploma de studii universitare de master in domeniul administratiei publice.
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice sau cu
diploma echivalenta conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale
nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- vechime minima in specialitatea studiilor — 5 ani

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
cchivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si care indeplinesc
conditiile prevazute la art.465 alin.(3) si art.468 alin.(2) lit.a) din O.U.G nr.57/2019 privind
Codul administrativ, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea
ordine:

a) persoanc care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art.468
alin.(2) lit.a) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice:



¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenia, in alta
specialitate .

Concursul se va desfasura dupa urmatorul calendar:

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului
pe pagina de internet a institutiei, respectiv 06.10.2021 — 25.10.2021, 1a sediul Primariei comunei
Cerasu. sat Cerasu. str. Mihai Viteazul, nr.277, jud. Prahova,

Persoana de contact Marton Mirela — Florentina, pt.secretar general, telefon 02442971 12,
int.202, fax 0244297532, email primariacomunacerasu@gmail.com

Proba serisa se va desfasura in data de 04.11.2021, ora 10:00, la sediul Primariei comunei

Cerasu.
Proba interviu se va desfasura in data de 05.11.2021, ora 10:00, la sediul Primariel

comunei Cerasu.

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele documente:

- formularul de inscriere ;

- curriculum vitae, modelul european;

- copia actului de identitate;

- copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializéri;

- copia carnetului de muncd sau, dupa caz, o adeverinti care si ateste vechimea fn munca i,
dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

- cazierul judiciar;

- adeverinta care s3 ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruliirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile
sanitare abilitate;

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinia care sd ateste ca nu a desfisurat activitafi de
politie politica.

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din OUG 57/2019 privind
Codul Administrativ.

Dosarul trebuie sa contina in mod obligatoriu documentele prevazute la art.6 din Hotararea
nr.286/2011 ( actualizata ), iar documentele vat fi prezentate si in original in vederea verificarii
si cetificarii.



BIBLIOGRAFIE / TEMATICA:
1.Constitutia Romaniei, republicata,

2.Titlul I si IT ale partii 2 VI a din Ordonanta de Urgenta Guvernului nr.57/2019. cu modificarile
si completarile ulterioare,

3 Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarca tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbate,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

5 Partea a III a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si
completarile uiterioare

6.0rdonanta de Guvern nr.28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol.

7.Legea nr.119/1996 privind actele de stare civila republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare:;

- Actele de stare civila si persoanele care le intocmesc:
-Intocmirea actelor de stare civila.

8 Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatilor de solutionate a petitiilor
cu modificarile si completarile ulterioare.

9.Legea nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public cu meodificarile si
completarile ulterioare.

- Informatiile de inters public communicate din oficiu

- Informatiile de interes public exceptate de la accesul liber al cetatenilor.

10.Legea nr.52/2003 privind transparent decizionala in administratia publica.

11.Legea 554/2004 a Conteciosului administrative cu modificarile si completarile ulterioare.
-Termenul de contestare si efectele contestatiei.

-Termenul de solitionare a contestatiel.

-Elementele contestatiei.



12.Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative,

republicata.

-Elaborarea actelor normative.

-Motivarea proiectelor de acte normative.,

-Redactarea actelor normative.

-Structura actului normativ.

-Modificarea, completarea, abrogarea si alte elemente legislative.

13.Legea nr.18/1991 a fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare.

14.H.G. 0r.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate private asupra
terenurilor, a modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor.




